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            กองสาธารณสุขและส ิง่แวดลอ้ม 
     องค์การบรหิารส่วนต าบลโพไร่หวาน 

 



 
แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน องค์การบริหารส่วนต าบลโพไร่หวาน  

 

ท่ีมาและเหตุผลความจ าเป็น  
  ตามท่ีมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันท่ี ๒๐ มีนาคม ๒๕๕๕ ให้หน่วยงานราชการดาเนินมาตรการลดใช้พลังงานลง
ให้ได้อย่างน้อย  ๑๐% (เมื่อเทียบกับการใช้พลังงาน  ปี พ.ศ. ๒๕๕๔) โดยให้ส านักงานนโยบายและแผนพลังงานจัดเตรียม
ระบบรายงานและประมวลผลผ่าน www.e-report-energy.go.th ส านักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ (ก.พ.ร.) 
ก าหนดให้ระบบ “มาตรการประหยัดพลังงาน ” เป็นตัวชี้วัดประเมินผลการปฏิบัติราชการ โดยเพื่อให้สามารถลดการใช้
พลังงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ และต่อเนื่อง องค์การบริหารส่วนต าบลโพไร่หวาน จึงได้จัดท าแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน
และติดตามผลการใช้พลังงานขึ้น เพื่อใช้เป็นกรอบแนวทางให้บุคคลากรและหน่วยงานใช้เป็นแนวทางในการด าเนินการ
ปฏิบัติ 
  องค์การบริหารส่วนต าบลโพไร่หวาน ได้ตระหนักและให้ความส าคัญกับการด าเนินการกับนโยบายดังกล่าว 
เพื่อสามารถลดใช้พลังงานอย่างมีประสิทธิภาพได้อย่างเป็นรูปธรรม ต่อเรื่องและสอดคล้องกับสภาพปัจจุบันขององค์กร และ
สถานการณ์ด้านพลังงานของประเทศ องค์การบริหารส่วนต าบลโพไร่หวาน จึงได้ก าหนดมาตรการประหยัดพลังงานตลอดจน
การติดตามประเมินผลการดาเนินงาน  เพื่อให้บรรลุตามเป้าหมายของการลดปริมาณการใช้พลังงานนอกจากนี้ยังต้องอาศัย
ความร่วมมือร่วมใจของบุคลากรภายในองค์ก ร เพื่อลดการใช้พลังงานให้เป็นไปตามเป้าหมายท่ีก าหนดและให้มีประสิทธิภาพ
เพิ่มมากขึ้น  
  ในการนี้  องค์การบริหารส่วนต า บลโพไร่หวาน  จึงได้จัดทาแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานเพื่อใช้เป็นแนว
ทางการปฏิบัติในการลดปริมาณการใช้พลังงานของสานักงานให้เกิดผลอย่างมีประสิทธิภาพ   
 

วัตถุประสงค์  
  ๑. เพื่อเป็นกรอบแนวทางในการด าเนินการลดใช้พลังงาน และติดตามผลการใช้พลังงานขององค์การบริหาร
ส่วนต าบลโพไร่หวาน ซึ่งเป็นการถือปฏิบัติตามนโยบายมาตรการประหยัดพลังงานของรัฐบาล ท่ีให้ทุกหน่วยงานควบคุม ดูแล
การใช้พลังงานอย่างประหยัดเท่าท่ีจ าเป็น 
  2. เพื่อ ให้การใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วน ต าบลโพไร่หวาน เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและมี
เป้าหมายลดลง ๑๐% เมื่อเทียบกับการใช้พลังงานปี ท่ีผ่านมา  
  3. เพื่อสร้างจิตส านึกให้บุคลากรในหน่วยงานตระหนักและถือปฏิบัติตามมาตรการประหยัดพลังงานของ
องค์การบริหารส่วนต าบลโพไร่หวานอย่างต่อเนื่อง เกิดการเปล่ียนแปลงพฤติกรรมการใช้พลังงานในหน่วยงานให้คุ้มค่าและ
เกิดประโยชน์สูงสุด  
  4. เพื่อลดปริมาณการใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนต าบลโพไร่หวาน  

 
 

www.e-report-energy.go.th


เป้าหมาย  
  องค์การบริหารส่วนต า บลโพไร่หวาน มีปริมาณการใช้พลังงานท้ังในส่วนของพลังงานไฟฟ้าและน้ ามัน
เช้ือเพลิงต่ ากว่าเกณฑ์มาตรฐาน  
 

วิธีด าเนินงาน  
  เพื่อให้การด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนต า บลโพไร่หวาน บรรลุตาม
เป้าหมายท่ีก าหนดไว้ จึงได้ก าหนดวิธีด าเนินงานไว้ดังนี้  
 

กิจกรรม เป้าหมาย ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. ทบทวนผลการด าเนินงาน
ตามมาตรการประหยัดพลังงาน 

ส ารวจความพึงพอใจของบุคลากรท่ีมีต่อ
มาตรการประหยัดพลังงาน และการ
ปฏิบัติตามมาตรการประหยัดพลังงาน 

ส้ินปีงบประมาณ คณะท างานลดใช้
พลังงาน 

2. ทบทวนการจัดต้ัง
คณะกรรมการท างานลดใช้
พลังงาน 
 

ได้คณะท างานท่ีสอดคล้องกับสภาพ
ปัจจุบันของส านักงาน 

ส้ินปีงบประมาณ คณะท างานลดใช้
พลังงาน 

3. แต่งต้ังคณะท างานลดใช้
พลังงาน/คณะท างานก าหับ ดูแล 
ติดตาม และรายงานผลการ
ปฏิบัติตามมาตรการลดใช้
พลังงาน 
 

มีผู้รับผิดชอบตามภารกิจการปฏิบัติ ตลอดปีงบประมาณ คณะท างานลดใช้
พลังงาน 

4. จัดท าแผนปฏิบัติการลดใช้
พลังงาน และติดตามผลการใช้
พลังงาน/มาตรการประหยัด
พลังงานเสนอคณะท างานลดใช้
พลังงานให้เห็นชอบ 
 

ได้แผนการลดใช้พลังงานและมาตรการ
ประหยัดพลังงานท่ีเกิดจากการมีส่วนร่วม
ของบุคลากร 

ตลอดปีงบประมาณ คณะท างานลดใช้
พลังงาน 

5. ประชาสัมพันธ์แผนปฏิบัติการ
ลดใช้พลังงาน และมาตรการ
ประหยัดพลังงานของหน่วยงาน
ให้บุคลากรในสังกัดทราบ และ
ถือปฏิบัติ 
 

บุคลากรในสังกัดทราบและถือปฏิบัติอย่าง
จริงจังและต่อเนื่อง 

ตลอดปีงบประมาณ คณะท างานลดใช้
พลังงาน 

6. บุคลากรในสังกัดปฏิบัติตาม
มาตรการประหยัดพลังงาน 

ปริมาณการใช้พลังงานของส านักงานต่ า
กว่าเกณฑ์มาตรฐาน 

ตลอดปีงบประมาณ บุคลากรในหน่วยงาน 



7. องค์การบริหารส่วนต าบลโพ
ไร่หวานรายงานข้อมูลปริมาณ
การใช้พลังงาน และข้อมูล
พื้นฐานส าหรับการท าดัชนีการใช้
พลังงานผ่านระบบ e-report  
 

กรอกข้อมูลผ่านระบบได้ถูกต้อง ครบถ้วน 
สมบูรณ์ตามก าหนด 

ทุกส้ินเดือน บุคลากรในหน่วยงาน 

8. ก ากับ ดูแล ติดตามการปฏิบัติ
ตามมาตรการประหยัดพลังงาน
และประเมินผล 

ปริมาณการใช้พลังงานของส านักงานต่ า
กว่าเกณฑ์มาตรฐาน 

ตลอดปีงบประมาณ คณะท างานก ากับ 
ดูแล ติดตาม และ
รายงานผล 

9. ปฏิบัติตามมาตรการ และ
ปริมาณการใช้พลังงาน 
 

มีผลการใช้พลังงานของส านักงานรายงาน
ผู้เกี่ยวข้อง 

ส้ินปีงบประมาณ คณะท างานก ากับ 
ดูแล ติดตาม และ
รายงานผล 

10. ทบทวนผลการด าเนินการ
เพื่อวางแผนปรับปรุง แก้ไข และ
พัฒนา 

ได้ข้อมูลเพื่อจัดท าแผนปฏิบัติการลดใช้
พลังงานปีงบประมาณต่อไป 

ส้ินปีงบประมาณ คณะท างานลดใช้
พลังงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



มาตรการประหยัดพลังงาน องค์การบริหารส่วนต าบลโพไร่หวาน 
      การประหยัดไฟฟ้า 
      1. เคร่ืองปรับอากาศ 

1.1 การเปิด-ปิด เครื่องปรับอากาศ ช่วงเช้าให้เปิดเวลา 09.๓๐ น. - ๑๒.00 น. และช่วงบ่ายให้เปิดเวลา 
๑๓.๐๐ น. - ๑๖.๐๐ น. การปฏิบัติงานนอกเวลา และวันหยุดราชการไม่ให้เปิดเครื่องปรับอากาศ 

1.2 การเปิด-ปิด เครื่องปรับอากาศในห้องประชุม ให้เปิดเฉพาะเวลามีการจัดกิจกรรมเท่านั้น  
เวลาปฏิบัติงานนอกเวลา และวันหยุดราชการควรงดการเปิดเครื่องปรับอากาศ 

1.3 ให้ปรับอุณหภูมิเครื่องปรับอากาศ เป็น ๒๕ - ๒๖ องศาเซลเชียส  
1.4 ให้มีการตรวจเช็ดท าความสะอาดเครื่องปรับอากาศ (แผ่นกรองอากาศ) เป็นประจ าเดือนละ ๑ - ๒ ครั้ง  

       2. ไฟฟ้า แสงสว่าง 

2.1 ให้เปิดไฟฟ้าในท่ีท างานได้เท่าท่ีจ าเป็น 
2.2 อย่าเป็ดไฟฟ้าท้ิงไว้เมื่อไม่มีคนอยู่ ปิดไฟช่วงพักกลางวัน และไฟที่ไม่ใช้เสมอ 

       3. คอมพิวเตอร์ 
3.1 ปิดเครื่องคอมพิวเตอร์ เมื่อไมใช้เกิน ๑ ช่ัวโมง 
3.2 ต้ังระบบพักหน้าจอเมื่อไม่ใช้งานเกิน ๑๕ นาที 
3.3 ลดจ านวน ปริ้นเตอร์ โดยการใช้ระบบ LAN ในการ Link ข้อมูล 
3.4 ปิดเครื่อง และถอดปล๊ักทุกครั้งหลังเลิกใช้งาน 

       4. เคร่ืองปร้ินเตอร์ 
4.1 ปิดเครื่องเมื่อไม่ใช้งาน 

4.2 ตรวจทานข้อความบนจอภาพให้ถูกต้องก่อนส่ังพิมพ์เอกสารออกมา 

4.3 ใช้กระดาษท่ีใช้แล้ว 2 หน้า ส าหรับพิมพ์เอกสารที่ไม่ส าคัญ 
        5. เคร่ืองถ่ายเอกสาร 

5.1 วางเครื่องถ่ายเอกสารห่างจากผนังอย่างน้อย ๑๕ เชนติเมตร 

5.2 ต้ังเวลาเข้า energy save mode เมื่อไม่มีการใช้งาน ๓ นาที 

5.3 ปิดเครื่อง และถอดปล๊ักเครื่องถ่ายเอกสารทุกครั้งหลังเลิกงาน 
        ๖. กระติกน้ าร้อน 

6.1 การใช้กระติกน้ าร้อน ให้เสียบปล๊ักเมือต้องการใช้งาน และถอดปล๊ักออกเมื่อใช้งานเสร็จแล้ว 

6.2 ไม่ปล่อยให้น้ าแห้งหรือปล่อยให้ระดับน้ าต่ ากว่าขีดท่ีก าหนด 

6.3 ไม่น าน้ าเย็นไปต้มน้ าทันที 

        7. ตู้เย็น 

7.1 ต้ังห่างจากจากผนัง ๑๕ เซนติเมตร 

7.2 ไม่น าของร้อนใส่ตู้เย็น 

7.3 ลดการเปิดตู้เย็นโดยไม่จ าเป็น 



 

 

       การประหยัดน้้ามันเชื้อเพลิง  
1. ผู้ใช้รถยนต์ด าเนินการ เพื่อลดการใช้น้ ามันเช้ือเพลิง โดยพิจารณาใช้โทรศัพท์ในการส่ือส ารหมายกับผู้ท่ีจะไปติดต่อให้

เป็นท่ีแน่นอน เพื่อหลีกเล่ียงการสูญเปล่าในการเดินทาง 

2. จัดส่งใบอนุญาตขอใช้รถยนต์ล่วงหน้าก่อนเดินทาง ๑ วัน ในกรณีท่ีรู้ก าหนดการล่วงหน้า เพื่อให้ผู้ท่ีจะเดินทางไป
ติดต่อราชการในเส้นทางเดียวกันหรือสถานท่ีใกล้เคียงกันให้ใช้รถราชการร่วมกัน 

3. ให้พนักงานขับรถยนต์ด าเนินการ ดังนี้ 
๓.๑ สอบถามเส้นทางท่ีจะไปให้แน่ชัด หรือศึกษาแผนท่ีให้ดี จะได้ไม่เสียเวลาและส้ินเปลืองงบประมาณ 
๓.๒ ให้ตรวจเช็ค บ ารุงรักษา รักษาความสะอาดรถราชการเป็นประจ า และตามระยะท่ีก าหนด  
๓.๓ ขับขี่รถยนต์ท่ีความเร็วไม่เกิน ๙0 กิโลเมตร/ช่ัวโมง สม่ าเสมอ 
๓.๔ ไม่ติดเครื่องขณะจอดรถคอย และดับเครื่องยนต์ทุกครั้งเมื่อจอดรถยนต์เป็นเวลานาน  
๓.๕ ก่อนสตาร์ทเครื่องยนต์ทุกครั้ง ให้ปิดเครื่องปรับอากาศ ไฟหน้ารถ เครื่องเสียง เพื่อลดการสูญเสียน้ ามัน  
๓.๖ ควรมีของเท่าท่ีจ าเป็นในรถยนต์เท่านั้น เพื่อลดน้ าหนักรวมของรถ 

       การประหยัดน้า้ประปา 
1 ส ารวจอุปกรณ์ เช่น ก๊อกน้ า อ่างล้างมือ ฯลฯ อยู่เสมอ 
2 และด าเนินการซ่อมแซมแก้ไขตามแต่กรณี ก าชับและควบคุมดูแลให้ผู้มีหน้าท่ีรับผิดชอบดูแลบ ารุงรักษา และรดน้ า

ต้นไม้ให้เป็นไปอย่างประหยัด 
3 ให้พนักงานขับรถยนต์ท าความสะอาดรถยนต์ตามควรแก่กรณี หากต้องใช้น้ าประปาให้เป็นอย่างประหยัด 
     การประหยัดโทรศัพท์ 
1 ตรวจสอบหมายเลขโทรศัพท์ก่อนการติดต่อ และเตรียมข้อมูลในการสนทนาให้พร้อมเพื่อลดเวลาในการใช้โทรศัพท์ 
2 การใช้โทรสาร ให้ใช้ได้เฉพาะราชการเท่านั้น 
3 ควรใช้บริการ E-mail แทนการใช้โทรศัพท์และโทรสาร 
     วัสดุอุปกรณ์ส านักงาน 
1 กระดาษเก่าให้น ากลับมาใช้ใหม่โดยใช้สองหน้า และมีตราประทับหรือมีข้อความบ่งบอกว่าใช้ใหม่ 

      มาตรการปลูกจิตส านึกอื่นๆ  

1 ประชาสัมพันธ์มาตรการประหดพลังงาน ในส านักงาน และผ่าน Website ขององค์การบริหารส่วนต าบลโพไร่หวาน 
2 ขอความร่วมมือทุกคนในองค์การบริหารส่วนต าบลโพไร่หวาน ปฏิบัติและร่วมรณรงค์ตามมาตรการประหยัดพลังงาน 
ทรัพยากรที่จ าเป็นต้องใช ้

 บุคลากรท่ีมีจิตส านึก ตระหนัก และให้ความร่วมมือในการปฏิบัติตามมาตรการประหยัดพลังงานขององค์การบริหาร
ส่วนต าบลโพไร่หวาน 

 



 

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 

 เดือนตุลาคม พ.ศ.๒๕๖๓ - เดือนกันยายน พ.ศ.๒๕๖๔ 

การติดตามและประเมินผล 

ตัวชี้วัดสภาพความส าเร็จ วิธีวัดและประเมินผล เครื่องมือท่ีใช้วัด 
๑. ปริมาณการใช้พลังงานของ

องค์การบริหารส่วนต าบลโพไร่
หวาน ต่ ากว่าเกณฑ์มาตรฐาน 

ตรวจสอบจากประมวลผลของระบบ e-
report เมื่อกรอกข้อมูลปริมาณการใช้
พลังงาน และข้อมูลพื้นฐานครบถ้วน 
สมบูรณ์ แล้ว 

โปรแกรมประมวลผลของระบบ 
e-report 
 

๒. ร้อยละของการปฏิบัติตาม
มาตรการประหยัดพลังงานของ
บุคลากรในสังกัด 

 
 

ติดตามการปฏิบัติตามมาตรการประหยัด
พลังงาน 

 

แบบเก็บข้อมูล 
 

ผลที่คาดว่าจะได้รับ 

  ๑. บุคลากรเกิดการเปล่ียนแปลงพฤติกรรมการใช้พลังงานในหน่วยงาน 
  ๒. บุคลากรใช้พลังงานอย่างมีประสิทธิภาพ 
  ๓. บุคลากรมีส่วนร่วมในมาตรการประหยัดพลังงานส านักงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลโพไร่หวาน 
ท่ี  021/2564          

เร่ือง แต่งต้ังคณะกรรมการควบคุมมาตรการประหยัดพลังงานขององค์การบริหารส่วนต าบลโพไร่หวาน 
…………………………………………………………………….. 

  ตามมติคณะรัฐมนตรีในการประชุมเม่ือวันท่ี  ๒๐ มีนาคม  ๒๕๕๕ ได้มีมติให้หน่วยงานราชการด าเนิน
มาตรการลดใช้พลังงานลงให้ได้อย่างน้อย  ๑๐% เพื่อเป็นตัวอย่างให้กับภาคเอกชน  ภาคประชาชน  ในการใช้พลังงานอย่างมี
ประสิทธิภาพ เพื่อลดภาระรายจ่ายด้านการน าเข้าน้ามันจากต่างประเทศ  โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อส่งเสริมสนับสนุนให้มีการ
ประหยัดและอนุรักษ์พลังงานท้ังในภาคราชการ  ชุมชนและประชาชน  เพื่อตอบสนองบันทึกข้อตกลงดังกล่าว  ร่วมกัน
ประหยัดพลังงาน  องค์การบริหารส่วน ต าบลโพไร่หวาน  จึงได้แต่งต้ังคณะกรรมการควบคุมมาตรการประหยัดพลังงาน
รับผิดชอบการประหยัดพลังงานขององค์การบริหารส่วน ต าบลโพไร่หวาน ดังนี้  
  1. นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโพไร่หวาน    ประธานคณะท างาน   
  2. ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโพไร่หวาน     คณะท างาน    
  3 . หัวหน้าส านักปลัด       คณะท างาน  
  4 . ผู้อ านวยการกองคลัง      คณะท างาน   
  5 . ผู้อ านวยการกองช่าง       คณะท างาน  
  6 . ผู้อ านวยการกองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม   คณะท างาน  
  7 . ผู้อ านวยการกองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม    คณะทางาน /เลขานุการ  
 

  ให้คณะกรรมการดังกล่าวข้างต้นมีอ้านาจหน้าที่  ดังนี้  
  1. ก าหนดนโยบายการประหยัดพลังงานของหน่วยงานให้ข้าราชการและพนักงานทราบท่ัวกัน  
  2. น าข้อมูลการใช้ไฟฟ้า/น้ามันเช้ือเพลิงท่ีผ่านมาของหน่วยงานมาพิจารณาปริมาณการใช้  
  3. ก าหนดวิธีการใช้พลังงานท่ีไม่เกิดประโยชน์ ต้ังเป้าหมายลดลงร้อยละ 10 %  
  4. ตรวจสภาพการใช้พลังงานในหน่วยงาน  
  5. มอบหมายผู้รับผิดชอบในการจัดเก็บข้อมูลและรายงานผลผ่านระบบ  www.e-report- energy.go.th  
  6. ก าหนดแผนการปฏิบัติงาน วิธีการทางานและการประเมินผล  
  7. ให้ค าปรึกษาข้อเสนอแนะ เพื่อแก้ไขปัญหาและอุปสรรคท่ีมีต่อการด าเนินงานเกี่ยวกับการลดใช้พลังงาน  

  8. ติดตามผลการปฏิบัติให้เป็นไปตามแนวทาง  และมาตรการที่คณะทางานได้ก าหนดไว้ และรายงานตาม 
      มาตรการประหยัดพลังงาน   

 

 

 

 



  ท้ังนี้ ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป  
 

   ส่ัง ณ วันท่ี 25 เดือน มกราคม พ.ศ. 25๖4 

                                        สิบเอก 
.                             ( วัลลภ แจ่มจ ารัส  ) 
                 นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโพไร่หวาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลโพไร่หวาน 
เร่ือง มาตรการประหยัดพลังงานขององค์การบริหารส่วนต าบลโพไร่หวาน 

.......................................................... 
  ตามท่ี ให้ทุกส่วนราชการควบคุมดูแลการใช้น้ามันเช้ือเพลิงและไฟฟ้าอย่างประหยัด  โดยก าหนดเป้าหมาย
ให้ลดจานวนหน่วยการใช้น้ ามันและไฟฟ้าจากเดิม  เมื่อเปรียบเทียบกับเดือนเดียวกันอย่างน้อยร้อยละ 10 นั้น ตามท่ีองค์การ
บริหารส่วนต าบลโพไร่หวานมีแผนปฏิบัติการ  “รวมพลังประหยัดพลังงาน ” ซึ่งเป็นนโยบายการดาเนินงานอนุรักษ์พลังงาน
ภายในองค์การบริหารส่วนต าบลโพไร่หวาน  
  เพื่อให้บุคลากรขององค์การบริหารต าบลโพไร่หวาน อ าเภอเมืองเพชรบุรี  จังหวัดเพชรบุรี ทุกระดับมีความ
ตระหนักถึงความส าคัญของการอนุรักษ์พลังงานและให้ความร่วมมือลดปริมาณการใช้ไฟฟ้า  น้ าประปา  และน้ามันเช้ือเพลิง  
และใช้พลังงานอย่างระมัดระวัง  ไม่รั่วไหลสูญเปล่า จึงให้บุคลากรทุกคนในหน่วยงานปฏิบัติตามวิธีการปฏิบัติ  ดังนี้  
  1. การประหยัดไฟฟ้า  
  1. เครื่องปรับอากาศ  
   ให้เริ่มระยะเวลาเปิด  – ปิดเครื่องปรับอากาศห้องปฏิบัติงานในแต่ละวันให้ส้ันลง ดังนี ้ 
    เริ่มเปิดเวลา 9.30 น.  
    ปิดระหว่างเวลา 12.00 น. – 13.00 น.  
    ปิด 16.30 น. หรือก่อนเวลาเลิกงานประมาณ 30 นาที หากมีภารกิจท่ีจะต้อง  
    ปฏิบัติงานนอกเวลา ให้เปิดเฉพาะท่ีจาเป็นต้องปฏิบัติงาน  
    ต้ังอุณหภูมิของเครื่องปรับอากาศให้อยู่ท่ี 25 องศา (ประหยัดพลังงานได้ 10 %)  
    ทาความสะอาดแผ่นกรองอากาศเครื่องปรับอากาศอย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง  
  2. ไฟฟ้าส่องสว่าง  
    ให้เปิดไฟส่องสว่างในห้องปฏิบัติงานและในส านักงานเฉพาะดวงท่ีจ าเป็นเท่านั้น  
    ในเวลากลางคืนให้ยามเปิดไฟฟ้าเพื่อแสงสว่างเท่าท่ีจ าเป็นเพื่อรักษาความปลอดภัยของ 
            อาคารต่าง  ๆ ภายในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลโพไร่หวาน 
    ปิดไฟและเครื่องใช้ไฟฟ้าทุกชนิดเมื่อเลิกงานหรือออกจากท่ีทางานทุกครั้ง  
  3. เครื่องคอมพิวเตอร์และเครื่องใช้สานักงาน  
    ห้ามเปิดเครื่องคอมพิวเตอร์โดยไม่มีการใช้งาน  
    ในกรณีท่ีไม่ใช้เครื่องถ่ายเอกสารเป็นเวลานาน ๆ ควรปิดเครื่องถ่ายเอกสาร  
    ให้กองช่างตรวจสอบอุปกรณ์ไฟฟ้าทุกครั้ง ถ้ามีการช ารุดโดยดาเนินการ ประมาณราคา 
            ซอ่มแซม  และ ดูแลรักษาให้อยู่ในสภาพใช้งานอยู่เสมอ  
 



 2. การประหยัดน้้า  
  2.1 ให้ใช้น้ าอย่างประหยัด ให้กองช่างหมั่นตรวจสอบการรั่วไหลของน้าเพื่อลดการสูญเสีย ให้คนงานหมั่น
ดูแลให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ปกติ ถ้ามีอุปกรณ์ใด ๆ ช ารุดให้แจ้งผู้เกี่ยวข้องทราบเพื่อด าเนินการซ่อมแซม  
  2.2 การรดน้ าต้นไม้ควรรดในเวลาเช้าเพราะช่วงเช้าอากาศเย็นท าให้การระเหยของน้ าน้อยลง  
  2.3 การใช้น้ าท าความสะอาดภาชนะหรืออื่นๆ ควรใช้อย่างประหยัด  
 3. การประหยัดเชื้อเพลิง  
  3.1 ให้ข้าราชการและลูกจ้าง ทุกคนใช้รถยนต์เท่าท่ีจ าเป็นและเป็นไปอย่างประหยัดและต้องขออนุมัติก่อน
ทุกครั้ง  
  3.2 กรณีไปราชการในเส้นทางเดียวกันให้เดินทางโดยรถคันเดียวกัน  
  3.3 ควรใช้โทรศัพท์ โทรสาร และอินเตอร์เน็ตหรือบริการส่งเอกสารแทนการเดินทางไปติดต่อด้วยตนเอง
เพื่อเป็นการประหยัดน้ ามัน  
  3.4 ให้หมั่นตรวจสอบสภาพรถ  
  3.5 ควรขับรถด้วยความเร็วคงท่ีไม่เกิน 90 กม./ ชม.  
  3.6 ให้พนักงานขับรถดับเครื่องยนต์ทุกครั้งขณะจอดคอย  
  3.7 ให้พนักงานขับรถศึกษาเส้นทางก่อนการเดินทาง จัดให้มีแผนท่ีเส้นทางประจ ารถ ใช้เส้นทางลัดเพื่อ
ประหยัดน้ ามันเช้ือเพลิง  
 
  จึงประกาศให้ทราบโดยท่ัวกัน  

     

   ประกาศ ณ วันท่ี 29 เดือน มีนาคม พ.ศ. 2564 

 

                                       สิบเอก 
                             ( วัลลภ แจ่มจ ารัส  ) 
                 นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโพไร่หวาน 

 

 

 


